Faxnummer: - Ansprechpartnerin: Frau Nicole Urbisch

Stellenangebot — Referenznummer 10000-1187899187-S

Uberblick iiber das Ausbildungsplatzangebot

Ausbildungsberuf Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte/r, Rechtsanwalts- und Notarfachangestell-
te/r (m/w/d)

Stellenangebotsart Ausbildungsplatz

Anzahl offener Stellen 1

Stellenbeschreibung Wir bieten zum 01.08.2022 einen Ausbildungsplatz als Rechtsanwalts- und Notar-

fachangestellte (m/w/d) an.

Was wir Ihnen bieten:

+ Ubernahmeméglichkeit nach erfolgreich abgeschlossener Berufsausbildung
» Abwechslungsreiche, intensive sowie spannende Ausbildung

* Kollegiales Miteinander

* Schulmaterial (Bicher, etc.)

» Fahrkostenerstattung fiir Berufsschulfahrten

» Kostenlose Getranke (Kaffee, Wasser, Tee)

+ Kleine Prasente zu besonderen Anlassen

Ihre Aufgaben:

* Unterstiitzung der Anwaltsnotare- und notarinnen
* Vorbereitung anwaltlicher Korrespondenz

» Aktenanlage, -bearbeitung und -verwaltung

* Telefonische Terminvereinbarung

* Allgemeine kaufmannische Tatigkeiten

Was Sie mitbringen:
* Hauptschulabschluss oder Realschulabschluss min. Abschlussnote 3
* Organisationstalent, Teamfahigkeit, Einsatzbereitschaft und Motivation

Die Ausbildung im Uberblick

Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte/r ist ein 3-jahriger anerkannter Ausbil-
dungsberuf im Rechtswesen (Ausbildungsbereich freie Berufe).

Ilhre Bewerbung richten Sie bitte per E-Mail an:
Frau Franz - info@vonharpe-partner.de

oder schriftlich an:

- Rechtsanwalte und Notare -
von Harpe & Kollegen GbR
Frau Franz

Bahnhofstr. 30

31675 Biickeburg
Niedersachsen

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung und darauf Sie im Team begriiRen zu dirfen!
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Postanschrift Bankverbindung Offnungszeiten
Agentur fur Arbeit Hameln BA-Service-Haus Mo - Fr: 8:00 - 12:00
31780 Hameln Bundesbank Mo: 14:00 - 16:00

IBAN: Do: 14:00 - 18:00

DES50 7600 0000 0076 0016 17 und nach Vereinbarung
Besucheradresse BIC:
Dauestr. 1a MARKDEF 1760

Rinteln Internet: www.arbeitsagentur.de
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Konditionen des Stellenangebotes

Ausbildungsbeginn 01.08.2022
Ausbildungsort Buckeburg
Unterkunft wird nicht gestellt
Arbeitszeit Vollzeit

Anforderungen an den Bewerber / die Bewerberin

Geforderter Schulabschluss

mind. Hauptschulabschluss (oder besser)

Schulnoten

Schulfach Note
Deutsch 3
Mathe 3

Personliche Starken

Motivation/ Leistungsbereitschaft

Kommunikationsfahigkeit

Kundenorientierung

Teamfahigkeit

Flihrerschein

Erklarung: Die Angabe erfolgt als zwingend erforderlich oder wiinschenswert.

Nicht erforderlich

Erforderliche Fahrzeuge

Kein Fahrzeug erforderlich

Bereitschaft zur auswirtigen
Ubernachtung

Nicht erforderlich

Weiterbildung und Zertifikate

nicht erforderlich

lhre Kontaktdaten

Riickfragen und Bewerbungen an

Frau Franz

von Harpe & Kollegen GbR
Bahnhofstr. 30

31675 Biickeburg

E-Mail

info@vonharpe-partner.de

Gewiinschte Bewerbungsarten

schriftlich, per Email

Geforderte Anlagen

mit den Ublichen Bewerbungsunterlagen

Veroéffentlichung des Stellenangebotes/Anzahl Vermittlungsvorschliage

Veréffentlichung in der JOB-
BORSE der Bundesagentur

Ja (lhre Kontaktdaten werden veréffentlicht).
Sie kénnen lhr Stellenangebot unter 0.g. Referenznummer einsehen.

Weitere externe Veréffent-
lichungen (in anderen Stellenbér-
sen im Internet)

Ja — alle kostenfreien externen Stellenbérsen

Anzahl maximal gewiinschter Ver-
mittlungsvorschlége

keine Obergrenze festgelegt




