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Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) im Versicherungsbüro! (Kaufmann/-frau - 

Büromanagement) 

 

Andreas Kratschke Versicherungsmakler 

 

Branche: Tätigkeit von Versicherungsmaklerinnen und -maklern,  

Betriebsgröße: weniger als 6 

 

Stellenbeschreibung: 

 

Das Versicherungsbüro Andreas Kratschke Versicherungsmakler bildet aus! 

 

Zum 1. August 2022 bieten wir einen Ausbildungsplatz an als 

 

Kaufmann für Büromanagement (m/w/d). 

 

Kaufleute für Büromanagement (m/w/d) organisieren und bearbeiten bürowirtschaftliche Aufgaben. 

Außerdem erledigen sie kaufmännische Tätigkeiten in Bereichen wie Auftragsbearbeitung, 

Beschaffung, Rechnungswesen, Marketing und Personalverwaltung. 

Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) ist ein dreijähriger anerkannter Ausbildungsberuf in 

Industrie und Handel sowie im öffentlichen Dienst und im Handwerk. 

 

Wenn Du gern organisiert, mit gängigen Office-Programmen arbeiten und lernen möchtest, 

Büroabläufe zu strukturieren, ist dieser Ausbildungsberuf sicherlich interessant für Dich. 

Wenn Du außerdem gern mit Menschen zusammenarbeitest und Dich für den Bereich Versicherung 

und Beratung interessierst, dann können wir Dir einiges bieten. 

 

Wir sind ein kleines Team, dass sich als Team versteht und füreinander da ist. Ganzheitliche Beratung 

und ein freundlicher Umgang miteinander und mit unseren Kunden sind für uns selbstverständlich. 

 

Gern bieten wir die Möglichkeit an, uns und die Inhalte dieser Ausbildung über eine 

Einstiegsqualifizierung bzw. ein Praktikum vorab kennenzulernen. 

 

Bitte sende uns Deine Bewerbung an: linnert@finanzmakler-schaumburg.de 

 

Arbeitsort: Bahnhofstr. 33, 31675 Bückeburg, Niedersachsen, Deutschland   

       

 


