
Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten (m/w/d) 
zum 01.08.2022 gesucht! 

 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum 1. August 2022 eine/n Auszubildende/n 
(m/w/d) zur/zum Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten (m/w/d)! 
 
Unser Angebot: 

• umfassende Ausbildung in unserer modernen Kanzlei 

• anspruchsvolle und interessante Tätigkeit in verschiedenen Fachbereichen und dem 
Notariat 

• Aussicht auf eine Weiterbeschäftigung nach der Ausbildung 
 
Ihre Aufgaben 

• Unterstützung der Rechtsanwälte und des Notars bei der täglichen Arbeit 

• Bearbeitung des zentralen Postein- und Postausgangs, Fristenüberwachung, 
Aktenführung, Verfassen von Schriftstücken etc. 

• Vor- und Nachbereitung von Besprechungen und Beurkundungen 
 
Ihr Profil 

• guter Realschulabschluss 

• sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Teamgeist sowie Spaß und Bereitschaft, Neues hinzulernen zu wollen 

• freundlich, engagiert, hohe Auffassungsgabe und sorgfältige Arbeitsweise 

• sicherer Umgang mit den MS-Office-Programmen 
 
Wir haben Ihr Interesse geweckt? 
Aber Sie sind noch nicht sicher, ob unsere Kanzlei die Richtige für Sie ist. Kein Problem! Es 
besteht die Möglichkeit, einen „Schnuppertag“ zu absolvieren. 
 

Bei Interesse bewerben Sie sich bitte postalisch oder per E-Mail unter: 
Klenner & Schaer – Rechtsanwälte und Notare - 
Bahnhofstr. 33 
31655 Stadthagen 
kanzlei@klenner-schaer.de 

 

mailto:kanzlei@klenner-schaer.de

