
Praktikumsplan für die Fachoberschule Klasse 11
an den Berufsbildenden Schulen Stadthagen

Praktikumsbetrieb Praktikantin/Praktikant
Name, Ansprechpartner Name, Vorname

Straße, Hausnummer Straße, Hausnummer

PLZ, Ort PLZ, Ort

Telefon Telefon

Praktikumsplan angelehnt
an den Ausbildungsberuf:

Ausbildungsbereiche / Tätigkeiten
Zeitlicher Umfang

Vom …
bis …

Wochen-
anzahl

Gesamtzeit 40 Wochen

Urlaub in den Schulferien

Kenntnisnahme:  [Datum / Unterschrift]
Für den Betrieb: Für die BBS-Stadthagen: Praktikantin/Praktikant:


	TextBox1: Einkauf
-	Bedarf an Produkten und Dienstleistungen ermitteln
-	Bestellmengen und Bestelltermine ermitteln
-	Angebot einholen, prüfen und vergleichen

	TextBox11: Verkauf
-	Kundengespräche führen
-	Aufträge annehmen
-	Rechnungen erstellen

	TextBox12: Personal
-	Bearbeitung von Ein- und Austritten
-	Ermittlung von Nettogehältern

	TextBox13: Betriebliches Rechnungswesen einschließlich Kostenrechnung
-	Geschäftsvorgänge für das Rechnungswesen bearbeiten
-	Bestands- und Erfolgskonten führen
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	TextBox5:      Musterfirma
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	TextBox7: Industriekaufmann/-kauffrau


